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PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

RISPF — WEBOVY PORTAL ZADOSTI

Uvod

Prirucka poskytuje podrobny navod, jak provést registraci a prihlaseni do webové aplikace
informacniho systému RISPF, prostfednictvim, kterého se Zadosti o dotaci podavaji a jak
spravné vyplnit online formular Zadosti.

rd

1 Prvni kroky s formulafrem pro podani zadosti o podporu
online

Online formular pro podani Zadosti o podporu naleznete na internetovém portalu:

https:/ /isprofin.mfcr.cz/rispf

Po spusténi formulare se zobrazi Uvodni stranka, zde je v zahlavi stranky mozné kliknout na
tlacitko Registrace a Prihlasit umisténé v horni Casti formulare v zeleném pruhu. Tlacitkem
Napovéda je mozné kdykoliv zobrazit a stdhnout tuto pfirucku. Dale je zde mozné najit
vSechny vyzvy (vSech rezortll), pres které je mozné podat Zadost o dotaci. Tato moznost se
nabizi do doby, nez je vybrany konkrétni poskytovatel. V pfipadé, ze se chcete navratit do
plvodniho zobrazeni vSech vyzev, kliknéte v levém hornim rohu na ,RISPF"

Dilezité! Abyste mohli poddvat Zadosti v ramci webového portdlu, je nutné se
zaregistrovat.

R I S P F Napoveda - Registrace Prihlasit

RISPF

Zadosti o dotace budou piijimany na zakladé éasové omezenych vyzev.

Poskytovatelé: Viechny vyzvy

Nazev Zadatelk Konec Stav Obsah wyzvy

1A Opatfenf ke sniZenl energetické naroénos.. | 11.12.2016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivnl MPO http://www.mpo-efekt.c...
1B Rekonstrukce otopné soustavy a zdrgje t... | 11.12.2016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http://www.mpo-efekt.c...
1C Energeticky tsporna opatfeni v budovac... | 11.12.2016 10:00 | 31.12.2017 23:00 | Alktivni MPO http:/fwww.mpo-efekt.c...
2A Energeticka konzultacni a informacni stfe... | 11.12.2016 10:00  31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http:/fwww.mpo-efekt.c...
2B Akce zaméfené na aktivni rozdifovani info... | 11.12.2016 10:00  31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http:/fwww.mpo-efekt.c...
129 662 Udriba a obnova stavajicich kulturn... | 11.12.2016 10:00 = 24.02.2017 23:59 | Aktivni MZe https://www.szif.cz/cs
2C Publikace, podklady a néstroje pro rozdif.. | 11.12.2016 10:00  31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http:/fwww.mpo-efekt.c...
2D Zavedeni systému hospodafen( s energif.. | 11.12.2016 10:00  31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO https/www.mpo-efekt.c..
2E Posouzenf vhodnosti energeticky Gsporn... | 11.12.2016 10:00  31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http:/fwww.mpo-efekt.c...
2F Pfiprava realizace kvalitnich Uspornych pr.. | 11122016 10:00  31.12.2017 23:00 | Aktivni MPO http:/fwvww.mpo-efekt.c..

i

Obrazek 1 — Uvodni stranka portalu Nova zelena Gsporam.
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PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

1.1 Registrace
Pro zahajeni registrace kliknéte (v zahlavi stranky v pravém rohu) na tlacitko Registrace.

Obrazek 2 — Tlacitko v zahlavi na Uvodni strance — , Registrace"

Je nezbytné vyplnit vSechny povinné polozky formulare a vybrat checkbox (zaskrtavaci pole)
~Nejsem robot". Povinné polozky jsou oznaceny vykficnikem napravo. Telefon neni povinna
polozka, ale vSem registrujicim doporucujeme jej uvést.

Registrace

E-mail

Ovéreni e-mailu

Heslo

Ovéfeni hesla

Telefon

Jmeéno

Prijmeni

Organizace

Nejsem robot

Zpét Registrovat

Obrazek 3 — Okno pro registraci

Polozky na formulafi pro registraci

E-mail - tato polozka je povinna. Pravé na tento e-mail bude dorucena zprava pro aktivaci
Vaseho Uctu.

Oveéreni e-mailu — tato polozka je povinna. Je nezbytné, aby se polozky — E-mail a Ovéreni
e-mailu shodovaly.

Heslo — povinna polozka. Heslo, které zde vyplnite, budete nadale pouZivat k prihlaseni do
online formulafe, heslo musi obsahovat min. 8 znakt a to pismena i Cislice.

Ovéreni hesla — tato polozka je povinna a je nezbytné, aby se fadky Heslo a Ovéreni hesla
shodovaly.

Telefon — nepovinna polozka.
Jméno — povinna polozka. Vyplrite své jméno.
Prijmeni — povinna polozka. Vyplrite své prijmeni.

SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

e Organizace — nepovinna polozka.
e Nejsem robot — povinna polozka. Zaskrtnéte pole.

Dilezité! Po oznaceni pole Nejsem robot, pocitac miZe poloZit dotaz na ddaje
zobrazované na obrazku, to slouzi k ovéreni, Ze registraci neprovadi stroj (robot).

1.2 Aktivace uctu

Pokud cela registrace probéhla v poradku, objevi se nasledujici informacni hlaseni:

Registrace

Registrace byla odeslana.
Na zadanou emailovou adresu bude dorucen potvrzovaci
email.

Pokracovat

Obrazek 4 — Oznameni o spravné registraci

Toto okno informuje, ze byl dorucen notifikacni e-mail (na ten, jenz byl vyplnén v registracnim
okné), kterym se potvrzuje spravnost registrace na online formulafi. Pro dokonceni registrace je
nezbytné tento e-mail otevrit a aktivovat ucet.

RISPF - registrace

VazZeny uZivateli,

Vas (et byl vytvofen, ale je nutné ovéfit spravnost emailove adresy a tim Uéet aktivovat Kliknutim na nasledujici odkaz aktivujete Oéet pro zadani Zadosti.
Aktivovat téet

V pfipadé probléma zkopirujte, prosim, nasledujici adresu do VVaseho internetového prohlizege: https://isprofin.mfer.cz/rispf_test/potvrzeni-

registrace/279c3397ad30d55e0bb5d4d5f2c 14dd6ed 7be469086497f4cf89ac54f2203f70
Platnost tohto e-mailu vyprsi dne 25.01.2017 v 13:27.

Obrazek 5 — Potvrzovaci e-mail
Pro spravnou aktivaci kliknéte na odkaz ,Aktivovat ucet". V pripadé, Ze nebude aktivace
Uspésna, kliknéte na webovy https odkaz, ktery je v informacnim okné uvedeny.

Pokud aktivace fadné probéhla, otevie se okno v internetovém prohlizeci, v némz jste
informovani o aktivaci Uc¢tu textem v zeleném pruhu: ,UCet byl Gspésné aktivovan."

1.3 Prihlaseni do uzivatelského uctu

Pro praci na webovém portalu RISPF, je nutné se po registraci a aktivaci Uctu jesté prihlasit.
V otevieném formulafi zadejte povinné Udaje — E-mail a Heslo, které jste vypliovali pfi prvotni
registraci a zvolte tlacitko ,PFihlasit".

Dilezité! Pokud neprovedete prvni prihlaseni do 24 hodin, bude Vas ucet automaticky
zablokovan! Pro opétovné zaslani aktivacniho e-mailu je nutné poZadat spravce.
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PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Ucet byl (isp&sné aktivovan.
Pro pristup do zabezpecené sekce musite byt prihlaseni.
E-mail
Heslo

Prinlasit

Registrace  Zapomenuté heslo

Obrazek 6 — Prihlaseni do Gctu

Spravné prihlaseni je rozpoznatelné v pravé Casti zahlavi stranky, kde se zobrazi Vas e-mail
a tlac¢itko Vytvorit novou zadost, jak vidite na nasledujicim obrazku.

Napovéda ~ Z&dosti 2 marketa.kosarova@ssw.cz ~
. v o’ -
MOJe zadosti © Vytvofit novou zadost
Cislo #adosti Nazev Stav Datum zmény / odeslani
- Nova zZadost Rozpracovana 17.01.2017 13:10:50
MZ - obnova stavajicich kulturnich prvkd venkovské... Rozpracovana 17.01.2017 12:57:49
Nova Zadost Rozpracovana 11.01.2017 13:45:55
Nova #adost Rozpracovana 11.01.2017 13:45:19
129662-17-00002 Nova Zidost Probiha formalni kontrola 05.01.2017 16:46:39
Nova Zadost Rozpracovana 05.01.2017 16:35:54
Nova #idost Rozpracovana 05.01.2017 16:35:06
Nova Zadost Rozpracovana 05.01.2017 15:40:43
MZe 5.1.2017 test MK Rozpracovana 05.01.2017 15:07:54
B

Obrazek 7 — Spravné pfihlaseni do uctu

1.3.1  Menu (hlavni nabidka)

Hlavni nabidku menu vyvolate pomoci Sipky u Vaseho e-mailového Uctu. Po rozbaleni se zobrazi
nabidka funkci: Zména hesla, Nahlasit problém a Odhlasit.

L marketa.kosaroy

Zména hesla
Mahlasit problém
Odhlasit

Obrazek 8 — Nabidka funkci

4 SYSCOM SOFTWARE SPOL. S R.O.



PRVNI KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

1.3.1.1 Zmeéna hesla

Pfi zméné hesla je nezbytné vyplnit aktualni heslo, poté heslo nové a jeho ovéreni. Nové heslo a
ovéreni nového hesla se musi shodovat. Spravnost potvrdite tlacitkem Ulozit.

Zmeéna hesla
Aktualni heslo
Nové heslo

Ovéfeni nového hesla

Obrazek 9 — Zména hesla

Zména hesla bude potvrzena nasledujicim hlasenim.

O Info

Heslo bylo zménénc.

Zaviit

Obrazek 10 — Informace o zméné

1.3.1.2 Nahlasit problém

PFi technickych potizich pfi podani Zadosti mlzete ihned odeslat poZadavek s popisem problém(
na administratora. Do volného okna popiste problém a zmacknéte tlacitko Odeslat.

Nahlésit problém

Zadejte podrobny popis problému s vyplnénim zadosti

Zrusit

Obrazek 11 — Nahlasit problém
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PRVNi KROKY S FORMULAREM PRO PODANI ZADOSTI O PODPORU ONLINE

Tato funkce se vyvolava jak z hlavni nabidky menu u e-mailového Uctu, tak ve spodni levé Casti
stranky, viz ¢ervené tlacitko ,,Nahlasit problém".

Mahlasit problém

Obrazek 12 — Tlacitko Nahlasit problém

Jelikoz toto webové rozhrani slouzi jako sbérny portal pro vice kapitol, musite pfi pouziti této
funkce vybrat pfislusSnou vyzvu, u které jste narazili na chybu ¢i k ni mate dotaz. U kazdé vyzvy
je prifazena urcita skupina povérenych pracovnikl, ktefi maji danou vyzvu na starosti. Diky
tomu mate jistotu, Ze se Vasemu dotazu bude vénovat spravny povéreny pracovnik.

Nahlasit problém

14 Opatfeni ke sniZeni energetické narocnosti vefejného osvétleni

1B Rekonstrukce otopné soustavy a zdroje tepla

1C Energeticky Gsporna opatfeni v budovach fe3ena metodou EPC

2A Energeticka konzultani a informacni strediska

2B Akce zamé&fené na aktivni rozEifovani informaci a vzdélavani v oblasti dspor energie
2C Publikace, podklady a nastroje pro rozSifovani informaci a vzdélavani v oblasti Gspor energie
20 Zavedeni systému hospodafeni s energii v podobé energetického managementu

2E Posouzeni vhodnosti energeticky Gspornych projektd fedenych metodou EPC

2F Pfiprava realizace kvalitnich Gspornych projektld se zasadami dobré praxe

2G Zpracovani Uzemni energetické koncepce

2H Zpracovani zpravy o uplatiiovani (zemni energetické koncepce

21 Pilotni projekty, projekty vzdélavani a studie

Zrusit

Obrazek 13 — Nahlasit problém — vybér vyzev

1.3.1.3 Odhlasit
Pomoci této funkce je mozné odhlasit se z webového portalu.

L marketa.kosa rova(@ssw.cz -

Zména hesla

Mahlasit problém

Obrazek 14 — Odhlasit
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